GUIA DE USUARIO PARA LA CREACION DEL ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS - SIGA

Este documento se realiza como apoyo para las dreas usuarias en la elaboracién de las Actas de
Conformidad — SIGA las cuales seran obligatorias para el pago de los proveedores para el
presente afio.

1) Ingresamos al Sistema Integrado de Gestién Administrativa — SIGA, colocamos nuestro
usuario y contraseiia los cuales fueron proporcionados por el Responsable del Sistema
en nuestra entidad.

2) Nos dirigimos al mddulo de Logistica

§#@ SIGA Versién 23.02.01.U2.MCMN

Médulo Moédulo
Utitarios  Configuracion

Usuario: [SSOPORTE
Cave: [

3) Nos situamos en la Pestafia Adquisiciones — Conformidad de Servicio

& Madulo de Legistica - Ejecutora: AUTORIDAD AUTONOMA DE MAJES

Tablas Programacian Pedides Adquisiciones

Conformidad de Servicios

4) Seleccionamos el mes y seleccionamos la Orden a la que daremos conformidad

< Listado de Registro de Conformidad de Servicio

Afio [2024 =] Mes: [Eners _~ o [1 =] Tipo B/ :[Servicio_~
Origen Contrato[Topos ~|

- Listado de Ordenes de Servi

(=Orden | Fecha |N® Cuadrd

Adquisic
00000071 24/01/2024 000001 WIAJES & REPRESENTACIONES N S/. 1,202.00 Comprometide  Aprobade
0000002 24/01/2024 000002 VIAJES & REPRESENTACIONES N Si. 1,202.00 Comprometido  Aprobado

ooooooi1ze [

0000003 24/01/2024 000003 BRAVO RODRIGUEZ OLMO GABI S/, 7,500.00 Comprometido _Aprobado 000000128 [
0000004 24/01/2024 000004 WEGA LARICO JUAN JULVER Si. 7,500.00 Comprometide Aprobade 000000130 [l
0000005 24/01/2024 000005 GOMEZ TURPO HERNAN FABRIZI Si. 7,500.00 Comprometido  Aprobado

0000006 24/01/2024 000006 DIAZ CRUZ BERTHAMIDHUAN  Si. 9,000.00 Comprometido  Aprobado 000000131 [
0000007 24/01/2024 000007 TORRES CASTILLO MANUEL AUF SV, 7,500.00 Comprometido  Aprobado 000000132 [
0000008 24/01/2024 000008 TAPLA GUTIERREZ MARIADEL C2 S/ 7,500.00 Comprometide  Aprobade 000000133 [
0000009 24/01/2024 000008 MARTINEZ ESPINOZA MARCO Al Si. 10,500.00 Comprometido  Aprobado 000000134 [
0000010 24/01/2024 000010 MORAZZANI LEON WALTER GER Si. 7,500.00 Comprometido  Aprobado 000000135 [
0000011 24/01/2024 000011 LAURA HUARANCCA JUAN PABL S/ 7,500.00 Comprometido  Aprobado 000000136 [

- Listado de Conformidad de Servici

Nota: en el listado de conformidad de servicios se podran visualizar las actas de conformidad de todas las areas usuarias.
Se recomienda solo manipular las actas de los servicios generados para nuestro centro de costo.



5) Nos dirigimos a Listado de Conformidades de Servicio hacemos clic derecho en el

espacio en blanco y seleccionamos Insertar Conformidad de Servicio.

<& Listado de Registro de Conformidad de Servicio

Afio [2024 v mes: [Eners =]  Tipo pete.[T =] TIDDBIS.ISEFV\E E
Origen Contrate [ToDos vl

- Listade de Ordenes de Servic

e=orden Proveedor Walor

0000001 24/01/2024 000001 VIAJES & REPRESENTACIONES N
0000002 24/01/2024 000002 VIAJES & REPRESENTACIONES N
0000003 24/01/2024 000003 BRAVO RODRIGUEZ OLMO GABI
0000004 24/01/2024 000004 VEGA LARICO JUAN JULVER
0000005 24/01/2024 000005 GOMEZ TURPO HERNAN FABRIZI Si.
0000006 24/01/2024 000006 DIAZ CRUZ BERTHAMIDHUAN  SY.
0000007 24/01/2024 000007 TORRES CASTILLO MANUEL AUF Si.
0000008 24/01/2024 000008 TAPIA GUTIERREZ MARIADEL C2 Si.
Si.
Si.
Si.

1,202.00 Comprometido  Aprobado 000000127
1,202.00 Comprometido  Aprobade 000000128
7,500.00 Comprometido _Aprobado 000000129
7,500.00 Comprometido 000000130
7,500.00 Comprometide  Aprobado 000000144
9,000.00 Comprometide  Aprobado 000000131
7,500.00 Comprometide  Aprobade 000000132
7,500.00 Comprometido  Aprobado 000000133

10,500.00 Comprometido  Aprobado 000000134
7,500.00 Comprometido  Aprobado 000000135

7,500.00 Comprometido  Aprobado 000000136

0000009 24/01/2024 000009 MARTINEZ ESPINOZA MARCO AN
0000010 24/01/2024 000010 MORAZZANILEON WALTER GER
0000011 24012024 000011 LAURA HUARANCCA JUAN PABL

- Listado de Conformidad de Servi

Insertar Conformidad de Servicio

Eliminar Conformidad de Servicio

6) Rellenamos los campos y guardamos

Registro de Conformidad de Servicios

r—Datos de Ia Ord:

1-FECHA: con la cual se da el Documento de la

conformidad del servicio

R Pedidos Origen |
Nro Orden 4 Fecha Emision | 24/01/2024 correlat. | 7 Tipo Bien: /s

Proveedor |VEGA LARICO JUAN JULVER Fecha Recep Orden: 2400172024

i~ Datos de Conformidad

Fecha:| 13/02/2024

2- NRO DOC REF.: Numero del Documento con el

Cual se da la Conformidad

Ejemplo: INFORME 0128-2024-GRA-PEMS-OA-ULS

Nro Doc. ref.: INFORME 0128-2024+4 Responsable: [ROBERT SALCEDO HUAMANI

Glosa: |MEDIANTE EL PRESENTE SE OTORGA LA CONFORMIDAD AL SERVICIO REALIZADO POR EL PROVEEDOR JUAN VEGA LARI

- Listado de tems.

3-RESPONSABLE.: Seleccionamos el nombre del
responsable que dard la conformidad.
Eiemplo: ROBERT SALCEDO HUAMANI

071100386776 SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL Y REVISION

U. Medida

Monto Monto

Monto

Monto Monto

Uso
C SERVICIO

[o]
7,500.0000

Rebaja
0.00

Con Conf.
0000

Sin Conf.
7,500.00
Valor Total S/

Reg. Conf. Saldo

7,500.00

4-GLOSA: Colocamos el motivo que se puso en el

informe de Conformidad.

ISERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL ¥ REVISION DE CONFORMIDADES DE SERVICIOS

5-MONTO REG. CONF: Ingresamos el monto al

que corresponde para el pago.
»ﬂ H Ejemplo: S/. 2 500.00

7) Verificamos que todos los datos sean correctos y hacemos clic en CONFORMIDAD.

Registro de Conformidad de Servicios

i~ Datos de la Orde

Hro Orden | 4 Fecha Emision | 24/01/2024  Correlat [ 7 Tipo Bien: 0is
Proveedor |VEGA LARICO JUAN JULVER Fecha Recep Orden: 2410172024

Pedidos Origen

Conformidad

- Datos de Conformidad

Fecha:| 13/02/2024 Nro Doc. ref.: IWFORME 0128-20244 Responsable: |ROBERT SALCEDO HUAMANI

Glosa:

MEDIANTE EL PRESENTE SE OTORGA LA CONFORMIDAD AL SERVICIO REALIZADO POR EL PROVEEDOR JUAN VEGA LARI

- Listado de tems.

Descripcion U. Medida Monte Monto Monto Monto Monto Monto
Uso oS Rebaja Con Conf. Sin Conf. Reg. Conf. Saldo
071100386776 SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL Y REVISION L SERVICIO  7,500.0000 0.00 0000 7,500.00 5,000.00

Valor Total S/ 5,000.00

SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL Y REVISION DE CONFORMIDADES DE SERVICIOS

L




8) Automaticamente se generara una vista previa del Acta de Conformidad, nos dirigimos
a la opcidn de imprimir — colocamos el nUmero de copias, seleccionamos la impresora y

hacemos clic en OK.

& Reporte

‘Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica
Version 23.02.00 UZNMCIN

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS
N° 72024

UNIDAD EJECUTORA  : 005 AUTORIDAD AUTONOMA DE MAJES,
NRO. IDENTIFICACION : 001137

Concepto SOLICTANTE_ UNIDAD DE LOGISTICA Y SERVICIO (41) O/S 004 SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL ¥ REVISION DE
Tipo de Proceso ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

Process Seleccion

Nro. RUC 10708774153

Proveedor 4751 - VEGA LARIGO JUAN JULVER

Nro. Gontrato

Nro. O/ 4

Nro doc Ref . INFORME 0128-2024-GRA-PEMS-0A-ULS

Fecha Conformidad  : 13/02/2024

Resp. de Conformidad : SALCEDO HUAMANI ROBERT

MEDIANTE EL PRESENTE SE OTORGA LA CONFORMIDAD AL SERVICIO REALIZADO POR EL PROVEEDOR JUAN VEGA LARICO EN EL SERVICIO
DE ANALISIS CONTRACTUALES ¥ REVISION DE CONFORMIDADES DE SERVICIOS PARA LA UNIDAD DE LOGISTICA ¥ SERVICIOS. SERVICIO
QUE CORRESPONDE AL 33

tem Descripcion Monto Monto Con Monto Reg. Monto
ois Cont. Cont. Saldo
071100385776  SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL Y REVISION DE CONF 7,500.0000 0000 2,500.0000 5,000.0000

Estando de acuerde y conforme con el servicio recibide, se suscribe la presente Conformidad

& Opciones de Impresidn X

Impresora:  Kyocera ECOSTS MES26cdw v KX [4PS)

N -
Fianga a irnprirnic Cancelar
* Todo
Impresara...

[ Irnprirnir & archivo

" Pagina actual

" Paginas: |

Entre loz numeros de paginas separados por comas. ¥ Intercalar Copias
Par ejermplo, 25,810

Imprimir: | Todas las paginas en el rango A

9) Si deseamos realizar modificaciones a las actas generadas regresamos el estado a
pendiente y modificamos los campos necesarios.

Datos de la Orden

| Pedidos Origen
Nro Orden 4 Fecha Emision | 24/01/2024 Correlat | 7 Tipo Bien: | OIS ——]
Provesdor [VEGA LARICO JUAN JULVER Fecha Recep Orden: | 2&/01/2024 Pendiente -
Dates de Conformidad
Fecha:| 13022024 Nro Doc. ref.: |[WFORME 0128-2024- Responsable: |RDBER_ SALCEDO HUARANI

Glosa:

Listado de tems

MEDIANTE EL PRESENTE SE OTORGA LA CONFORMIDAD AL SERVICIO REALIZADOD POR EL PROVEEDOR JUAN WVEGA LARK

ftem Descripcion U. Medida Monto Monto Monto Monto Monto Monto
Uso ors Rebaja Con Conf. Sin Conf. Reg. Conf. Saldo

071100386776 SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL Y REVISION L SERVICIO  7,500.0000

0.00 .0000 7,500.00 2,500.00 5,000.00
Valor Total S/ 5,000.00

SERVICIO DE ANALISIS CONTRACTUAL ¥ REVISION DE CONFORMIDADES DE SERVICIOS

El acta de Conformidad de Servicio sera un documento obligatorio para el pago de
proveedores para el presente ano el cual debe contar con la firma del responsable del centro
de costo asi como la firma o V°B° de los jefes inmediatos, se debe adjuntar debajo del
documento que otorgue la conformidad al servicio prestado.



